OMﬁNIA

PRIMARIA COMUNEI FRUMOASA

Comuna Frumoasa, judetul Teleorman
tel/fax: 0247/335902; e-mail: primariafrumoasa@yahoo.com,; website: www.comunafriumoasa.ro

Nr. 516 /27.02.2020

Catre,

Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Bulevardul Mircea Voda nr. 44, tronsonul III, sectorul 3, Bucuresti, Romania

Referitor la: organizare concurs recrutare, conform H.C.L. nr. 14 din 19.02.2020, privind aprobarea
organigramey, statului de functii si @ numdrulud ge personal, din cadrul aparatull de specialitate a/
primaruiul comunel Frumoasa.

in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (2) si alin.(3), din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, va solicitam publicarea, in data de 23.03.2020, a anuntului privind organizarea
concursului de recrutare in vederea ocupdrii functiei publice vacante de inspector, clasa |,
grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului Financiar — Contabil , Impozite si
Taxe, Resurse Umane.
De asermenea, in temeiul prevederilor art. 618 alin. (5), (6) si (7)., din OUG 57,2019, privind Codul!
Administrativ, solicitam desemnarea reprezentantilor Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, peniru
d face parte din comisia de concurs, respectiv din comisia de solutionare a contestatilor,

Anexam, la prezenta, textul anuntului de concurs.

PRIMAR,
Marian DRAGNE

A,

SECRETAR GENERAL,
Alexandru BORTUN

1o




ANEXA
la Adresa nr, 516 din 27.02.2020

ANUNT

Primaria comunei Frumoasa, judetul Teleorman organizeaza concurs in vederea
ocuparii functiei publice vacante de inspector, clasa |, grad profesional debutant, in
cadrul Compartimentului Financiar — Contabil, Impozite si Taxe, Resurse Umane.

Concursul va avea loc la sediul primariei Frumoasa si se va desfasura dupa cum
urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere la concurs, va avea loc in va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor;
- proba scrisa, se va sustine in data de 23.04.2020, incepand cu ora 10.00;
- interviul, se va sustine in termen de maximum 5 zile lucrdtoare, de la data sustinerii
probei scrise.

Pentru a participa la concurs, orice persoana interesatad trebuie si indeplineasca

cumulativ urmatoarele conditii:

a) studii universitare de licentd absolvite cu diplomé& de licentd sau echivalenta in domeniul
stiintelor economice;

b) cursuri in domeniul 1.T., nivel baza, dovedite cu documente emise in conditiile in conditiile
legii;

Dosarul de inscriere la concurs se poate depune la sediul Primariei comunei

Frumoasa, la secretarul comisiei de concurs, in perioada 23.03.2020 — 13.04.2020 si

va contine, in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3, la H.G.R, nr.611/2008, cu modificarile
si completadrile ulterioare;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari,

e)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca i, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f)copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
& luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)cazierul judiciar;

h)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia.
Copiile de pe actele mentionate se prezinta in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul, de catre secretarul comisiei de
CONCurs.

Bibliografia, fisa postuiui si documentele necesare inscrierii sunt afisate la sediul
Primariei comunei Frumoasa.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul comisiei de concurs: telefon
0247/335902; e-mail: primariafrumoasa@yahoo.com, persoana de contact Bortun
Alexandru.

PRIMAR,
Dragne Marian




PRIMARIA COMUNEI FRUMOASA

Comuna Frumoasa, judetul Teleorman
tel/fax: 0247/335902; e-mail: primariafrumoasa@yahioo.com, website: www.comunalrumoasa.ro

Nr. 517/ 27.02.2020

ANUNT

Primaria comunei Frumoasa organizeaza concurs in vederea ocupdrii  functiei publice vacante
de inspector, clasa |, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului
Financiar — Contabil , Impozite si Taxe, Resurse Umane.

Concursul va avea loc la sediul primariei Frumoasa si se va desfasura dupa cum
urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere la concurs, va avea loc in va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucratoare de |la data expirarii termenului de depunere a dosarelor;
- proba scrisd, se va sustine in data de 23.04.2020, incepand cu ora 10.00;
- interviul, se va sustine in termen de maximum 5 zile lucrdtoare, de la data sustinerii
probei scrise.

Pentru a participa la concurs, orice persoana interesatd trebuie sa indeplineasca cumulativ
urmatoarele conditii:

a)are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b)cunocaste limba romana, scris gi vorbit;

c)are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sdndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizaté prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor economice;

g)cursuri in domeniul 1.T., nivel baza, dovedite cu documente emise in conditiile in

conditiile legii.

h)indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

i)nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedicd infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-0 incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea fapte;

j)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotardre judecatoreasca definitiva,
in conditiile legii;

k)nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

Inu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.



Dosarul de inscriere la concurs se poate depune la sediul Primariei comunei
Frumoasa, la secretarul comisiei de concurs, in perioada 23.03.2020 - 13.04.2020
si va contine, in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3, la H.G.R. nr.611/2008, cu modificarile
si completarile ulterioare,;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializéri si perfectionari;

e)copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea In munca si, dupad caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f)copia adeverintei care atestd starea de séndtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derul@rii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)cazierul judiciar;

h)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copile de pe actele mentionate se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

in continuare, anex&m bibliografia de studiu aferenta:

1. O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

2. Constitutia Romaniei, republicata;

3. Legea nr. 82/1991, republicata, privind contabilitatea;
4. Legea nr. 227/2015, privind Codul Fiscal;

5. Legea nr. 207/2015, privind Codul de procedura Fiscala.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul comisiei de concurs: telefon 0247/335902;
e-mail: primariafrumoasa@vyahoo.com, persoana de contact Bortun Alexandru.

PRIMAR,
Marian DRAGNE




Institutie : PRIMARIA COMUNE! FRUMOASA, JUDETUL TELEORMAN

Titlu concurs : aoupare functie publica vacanta

Functia publica (1D, denumire, elasi, grad profesional)
- {eompartiment/birooservicin/directie/directie gencrala) :
mspector. tlasal, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului Financiar
Contabil | Impozite si Taxe, Resurse Umane

Data proba suplimentard :

Tip proba suplimeniard si nivel -
= Proba IT Mu
- Proba limbs straing
- Alte probe suplimentare o

Duta probi scrisa 23.04.2020 (ra probad scrisa : 10.00
Cunditii de participare (studii, vechimen in specialitaten studiilor, alte conditii specifice):

al studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentain

domemiul stiintelor economice;
b} cursurl in domeniul LT, nivel baza, dovedite cu documente emise in conditiile leqil.

Biblivgrafia, atributiile previizute in fisa postului. precum si alte date necesare desfasuririi
concursului se afiseazd pe pagina de internel 4 auloritdtii sau institulici publice organizatoare, la
secliunea special creatd in acest scop,

Loc de desfisurare concurs :

sediul PRIMARIEI COMUNEI FRUMOASA, JUDETUL TELEORMAN

Chhservatii concurs ; Dosarul de Inscriere la concurs se poate depune la sediul Primariel
comune] Frumoasa, judetul Teleorman, la secretarul comisiel de

Locul si termenul de AR ey d !
concurs, in pericada 23,03 2020~ 13.04 2620,

depunere a dosarelor

Persoana de contact Relatii suglimentare se pot obting |a secretariatul comisiel de comurs
= Mume si prenume ;

= Funetin publica detinuta
- Telefon si fax

- e-mil

telefon / fax - 0247/335902:
- g-mail - pnmarafrumoasa@yahos.com:
Persnana de contact @ secretarul comisiel de concurs - Bortun
Alexandru [~

“ Comdifiile speeifice referitoare la studiile necesave pentro occuparea functitlor publice vacante din clasele | sia
1-a se stabilese in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor si specializirilor din invitdmantul gniversitar de
lung:d duratd si scortd doratd, respectiv nomencliatvarele domeniilor de studii universitare de licengi si
specializgirilor si programelor de studii din cadrul acestora.



ROMANIA
JUDETUL TELEORMAN

PRIMARIA COMUNEI FRUMOASA
PRIMAR

DISPOZITIE

Priveste: organizarea concursului in vederea ocupdrii functiei publice vacante de inspector,
clasa |, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului Financiar— Contabil
, Impozite si Taxe, Resurse Umane

Dragne Marian — primarul comunei Frumoasa, judetul Teleorman

AVAND IN VEDERE,

adresa nr. 516 din 27.02.2020, prin care Agentia Nationala a Functionarilor Publici a fost
informata cu privire la publicarea concursului;
prevederile H.C.L. nr.14/15.02.2020, privind aprobarea organigramei, statului de functii si a
numarului de personal, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Frumoasa,

- H.G.R. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea cariere
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

_art. 618 alin. (2), alin.(3) si alin.(5), din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- art. 155, alin.(2), lit. "c”, alin.(4) lit."a", alin.(5) lit."e", din O.U.G. nr.57/2019, privind Codul
administrativ;

In temeiul art. 196 alin.(1), lit. *b” si art. 198 afin.(1), din O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul
administrativ,

DISPUN:

Art.1. (1) Se aproba organizarea concursului in vederea ocupdrii functiei publice vacante de
inspector, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului Financiar
— Contabil, Impozite si Taxe, Resurse Umane.
(2) Concursul se va desfasura, la sediul Primariei comunei Frumoasa, dupa cum
urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere la concurs, va avea loc in va avea loc in termen de maximum
5 zile lucrdtoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor;
- proba scrisa, se va sustine in data de 23.04,2020, incepand cu ora 10.00;
- interviul, se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare, de la data sustinerii probei
sCrise.
Art.2. Pentru desfésurarea concursului, se constituie comisia de concurs si comisia de
solutionare a contestatiilor, astfel:
a) comisia de concurs:
- dl. Brincoveanu Costica - Viceprimar - presedinte comisie;
- dna. Dumba Mariana inspector compartiment cantabilitate — membru;
- reprezentant Institutia Prefectului - Judetul Teleorman — membru.
Secretariatul comisiei de concurs va fi asigurat de dl. Bortun Alexandru, secretar general al
comunel Frumoasa.

b) comisia de solutionare a contestatiilor:
- dl, Paraschiv Gheorghe - referent superior - presedinte comisie;
- dl. Stancu Mihai Andrei — consilier achizitii publice - membru;
- reprezentant Institutia Prefectului - Judetul Teleorman — membru;
Secretariatul comisiei de solutionare a contestatiilor va fi asigurat de doamna Ghera Florentina
- referent superior.



Art.3. Se aproba conditiile de participare si lista cu documente necesare pentru a participa la
concurs, conform Anexef nr.1, care face parte integranta, din prezenta dispozitie.

Art.4. Se aproba bibliografia de studiu, conform Amexer nr.2, care face parte integranta, din
prezenta dispozitie.

Art.5. Secretarul general al comunei Frumoasa va comunica prezenta dispozitie Institutie
Prefectului Judetului Teleorman, pentru controlul legalitatii si o va aduce la cunostinta publica,
prin afisare la sediul primariei comunei Frumoasa, in termenul prevazut de lege.

PRIMAR, Avizat pentru legalitate,
Dragne Marian Secretar general
N AN Bortun Alexandru

Comuna Frumoasa
Dispozitie nr. 15 din 27.02.2020



Anexa nr.1
la Dispozitia nr. 15 din 27.02 .2020

Conditiile de participare §i actele necesare pentru inscrierea la concursul organizat in vederea ocupari
funciiel publice vacante de inspector, clasa [, grad profesional debutant in cadrul
Compartimentului Financiar — Contabil, Impozite si Taxe, Resurse Umane

Conditii de participare
Pentru a putea participa la concursul organizat in vederea ocupdrii functiei publice vacante
de inspector clasa | grad profesional debutant in cadrul Compartimentului
Financiar — Contabil , Impozite si Taxe, Resurse Umane, orice persoand interesats,
trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:
a)are cetitenia romana si domiciliul in Romania;
b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c)are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d)are capatitate deplind de exercitiu;
e)este apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o functie publici. Atestarea starii de
sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
f) studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
domeniul stiintelor economice;
g) cursuri in demeniul L.T., nivel baza, dovedite cu documente emise in conditiile legii;
h)indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
i}nu a fost condamnatd pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitisi, infractiun
de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiel
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;
J)nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funclie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotdrare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;
k)nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare Tn ultimii 3 ani;
I)nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica,
Acte necesare
Dosarul de inscriere la concurs se poate depune la sediul Priméariei comunei Frumoasa, la
secretarul comisiei de concurs, in perioada 23.03.2020 — 13.04.2020 si va contine, in mod
obligatoriu:
a)formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3, la H.G.R. nr.611/2008, cu modificirile 5| completarile
ulterioare;
b)curriculum vitae, modelul comun european;
c)copia actului de identitate;
d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari
si perfectionari;
e)copia carnetulul de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anteriar
derularii concursului de célre medicul de familie al candidatulul:
g)cazierul judiciar;
h)declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calititii de lucrator
al Securitatii sau colaborator al acesteia,

Copiile de pe actele mentionate se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certificad pentru conformitatea cu originalul, de cétre secretarul comisiei de concurs.

Avizat pentru legalitate,
Secretar General

PRIMAR,
Dragne Marian

Xy § D(\“ﬂ“
\J

Bortun Alexandru




Anexa nr.2
la Dispozitia nr. 15 din 27.02.2020

BIBLIOGRAFIA
de studiv necesara pentru sustinerea concursului de recrutare organizat pentru ocuparea functliel
publice vacante de inspector, clasa | grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului Financiar — Contabil , Impozite si Taxe, Resurse Umane

BIBLIOGRAFIA de studiu necesard pentru sustinerea examenului de recrutare, in cadrul
Compartimentului Financiar — Contabil , Impozite si Taxe, Resurse Umane:

0.U.G. nr. 57/2019, privind Codul administrativ;
Constitutia Romaniei, republicata;

Legea nr. 82/1991, republicata, privind contabilitatea;
Legea nr, 227/2015, privind Codul Fiscal;

Legea nr. 207/2015, privind Codul de procedura Fiscala.

L L e

PRIMAR, Avizat pentru legalitate,
Dragne Marian Secretar General

Bortun Alexandru
oo ew i —




PRIMARIA COMUNEI FRUMOASA,

JUDETUL TELEORMAN

COMPARTIMENTUL FINANCIAR — CONTABIL IMPOZITE ST TAXE, RESURSE UMANE
Tel. 0247335902

Fax, 01247335902

e-mail primariafrimoeasaiayaheo.com

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului:

- Inspector
. Nivelul postului:

- functie publica de executie
3. Scopul principal al postului:

- colectarea taxelor i impozitelor Jocale:

- aplicarca noului Cod fiscal in teritoriu. combaterea evaziunii fiscale,
Conditii specifice pentru ocuparea postului

|. studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice;

2. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - operare . nivel
SUPETIOT.

3. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: experienta in domeniul taxelor i impuozitelor
locale.capacitatea de a evalua si rezolva problemele specifice, de autoperfectionare si de
valorificare a experientei dobandite. creativitale si spiril de ininativa, capacilatea de planilicare si
de a actiona strategic, capacitatea de a lucra in echipa.capacitatea de a comunica, capacilatea de
consiliere si de indrumare.capacitatea de analiza i sinteza,asumarea responsabilitifin. capacitalea
relationala. indeplinirea altor atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local sau
primar. respectul fata de lege si loialitatea fata de interesele institutiei, conduita corespunzatoare
in timpul serviciului.

4. Cerinte specilice : delegari. disponibilitatea pentru lueru in program prelungit in anumile
condifii.

[

Atributiile postului.
1. Intocmeste situatiile fnanciare solicitate de instinatiile abilitate .

2. Calculeaza impozilele si taxele locale pentru persoancle juridice in timp util si inainteaza

adrese de instiintare societatilor debitoare |

L]

Emite borderouri de debite pentru persoane juridice in baza declaratitlor acestora.

4. FEmite horderouri de scaderi debite pentru persoane juridice avand la bava releratul
aprobat de conducatorul unitatii .

5. Tntocmeste si clibercaza certificate fiscale pentru persoane juridice |

6. Urmareste veniturile persoanelor juridice si prezinta lunar conducerii si o de cdte o se
impunc situatia acestor venituri,

7. Caleulcaza majorarile de intdrziere in cazul platitor facute dupa expirarca termenelor
legale,

8. Preda contibuabililor instimiarile de plata si procesele verbale de impunere dupa ce au

fost efctuate operatiuni de debitare in registrele de rol unic s1 in registrele de evidenta a

veniturilor sub semnaturd. pe dovesile de predare —primire .



Y.

1.

11

12

L3

14

L

16

18
19
20

21

)

23
24

75

26

27

Calculeaza impozitele si taxele datorate de persoane [izice 91 raspunde pentru

corectitudinea intocmirii lor .

Preia. detine si asigura evidenta dosarelor. borderourilor debit-scaderi. impowit pe teren
si cladim pentru persoane fizice.

. Inscrie persoanele fizice in matricola :cladin, teren. mijloc de transport:

. line evidenta inlesnirilor la plata acordata contribuabililor;

Emite borderouri de debite pentru persoane fizice in baza declaratiilor acestora:

. Lmite borderouri de scaderi debite pentru persoane fizice avand la baza referatul aprobat
de conducatorul unitatiiz

. Identifica. pe raza comunei, persoanele ce exercita o activitate producatoare de venit sau
poseda bunuri impozabile nedeclarate, luand masuri de evidentiere a acestora.In aces!
caz. stabileste impozitele. taxele si raspunderea contraventionala:

. Intocmeste si elibereaza certificate de atestare [iscala pentru persoane lizice si rezolva
orice alte cereri repartizate de primar;

. Verifica periodic contribuabihin inserisi in evidenta speciala a insolvabililor si urmareste
permanent starea de insolvahilitate pentru acesti contribuabili:

. Intocmeste instiintarile de plata pentru amenzile persoanclor fizice.

. Emite pentru sumele incasate chitante

. Calculeaza si incasearza majorarile de intarziere in cazul platilor facute dupa expirarea
termenelor legale pentru persoane fizice .

_ Intocmeste instiintarile de plata pentru sumele primite spre debitare (impozite si 1axe

locale) .

Asigura evidenta nominala a debitelor si incasarilor in extrasul de rol

. Incaseaza impozitele si taxele locale |

. Intoemesie borderourile de incasari .

. Monitorizeaza. coordoneazi si indrumi metodologic desvollarea sistemului de control
intern/managerial din cadrul Primarici comunei I'rumoasa, impreuna cu membrii comisiei
din care face parte.

. In calitate de membru al colectivului de sprijin pentru autoritatea tutelard si asistenia
sociali, asisia persoanele varstnice. la Birourile Notarilor Publici. in vederea incheterii
unui contract de intrelinere si ingrijire.

. Efectueazd operatiunile prevazute de art, 16 — 23 din instruetiunile privind activitatea de
arhivil si lace parte din comisia de selectionare a documentelor create si definute la

mivelul institutici:

ATRIBUT!I S| RASPUNDERI IN DOMENIUL SECURITATII S| SANATATI! IN MUNCA:

salariatul arc ca atributii aceea de 4 cunoaste si a respecta cu strictele prevedenle Legii

securitatii 81 sanatatii in munca nr.319/20060, Normelor metodologice de aphicare o
prevederilor Legii sanatatii si sceuritatii in munca 1LG, nr.1425/2006 cu modificarile
ulteripare, precum si a Instructiunilor proprii pentru sanatate si securitate in munca aferente

™

stului ocupat. De asemenea, este obligal sa cunoasca si sa aplice prevederile Ordinului

nr. 7122005 pentru aprobarca Dispozititlor generale privind instruirea  salanatilor in
domeniul prevenirii si stingerii incendiilor si instruirea in domeniul protectici civile. precum
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ale celorlalte acte normative in domeniul PSI si situatitlor de urgenta.



- sa 151 deslasoare activitatea, in conformitate cu pregitirea §i instruirea sa. preeum §i cu
instructiunile primite din partea angajatorului. astfel ncit sa nu expuna la pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionala atdl propria persoana. cat $1 alte persoanc care pot
fi alectate de actiunile sau omistunile sale in impul procesului de munca.

- sa utilizese corcet masinile. aparatura, unehiele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alle mijloace de productie:

- sa utilizere corect echipamentul individual de protectie acordat si. dupd utilizare, sa il
mmapoieze sau sa il pund la locul destinat pentru pastrare:

- sa mu procedese la scoaterea din functiune. la modificarea, schimbarea sau inlaturarca
arhitrard a dispozitivelor de securitate proprii. in special ale masinilor. aparaturii, uncliclor,
instalagiilor tehmce si cladirilor. si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

- sa comumice imedial angajatorului si/sau lucratorilor desemnafl orice situajie de munca
despre care dau motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitalea si sindtatca
lucratorilor. precum si orice deficienta a sistemelor de prolectie:

- sa adued la cunostinta conducatorului locului de munca gi/sau angajatorului aceidentele
suferite de propria persoana:

- sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati. atdt tUmp cal este necesar,
pentru a face posibila realizarea omciror masuri sau cerinfe dispusc de catre inspectorii de
nunca si inspectorii sanitari. pentru protectia sanatdfi si securitilii lucratorilor;

- sa coopereze. atil tmp cal cste necesar. cu angajatorul s/sau cu luerdloni desemnati.
pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca gt conditiile de lucru sunt
sigure si fard riscuri pentru sccuritate si sanatate, in domeniul sau de activitate:

- sa isi insuseascd $i sa respecte prevederile legislapel din domeniul securitatii si sanatdtii
in munca i masurile de aphcare a acestora;

- sa raspunda solicitarilor inspectorilor de munca si inspectorilor sanitart.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire: - inspector

2, Clasa: - 1

3. Gradul profesional: debutant

1.8lera relationala interna

a) Relatii icrarhice:

- subordonat fata de primar. viceprimar;

by Relatii functionale: de serviciu. conlorm atributiilor stabilite prin Regulamentul de Organizare
si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului.

o) Relagii de control -

d) Relatii de representare: reprezinta compartimentul in relatia cu alte autoritati si institutii
publice .

2. Sfera relationala externa

a) cu autorititi si institutii publice: Directia Generald a Finantelor Publice Telcorman. Institutia
Prefeetului Judetului Teleorman . Directia Judeteana de Statistica Teleorman. Consiliul Judetean
Teleorman.

by cu persoane juridice private: agenti economici legal constituil,

3. Limite de competenti: teritoriul administrativ al comunei Frumoasa, judetul Teleorman.

4. Delegarea de atributiuni $i competente:

Intoemit de:
Numele si prenumele
Functia publica
Semnatura

Data intoemirii :
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului.
Numele si prenumele:




Semmnaturi

Data:

Contrasemneazi:
Numele si prenumele:
Functia
Semndtura

Phata:






